Installation der Office Programme auf dem Rechner

1. Wer mochte, kann nun die Office Programme herunterladen und auf seinem
Rechner installieren. Wenn auf dem Rechner bereits ein Office Programm
installiert ist (z.B. Office 2013), vor der Installation unbedingt alle offenen
Office Programme schlief3en. Microsoft 365 flihrt automatisch ein Upgrade
aller bereits installierten Office Programme aus.
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2. Installation starten und den Anweisungen des Bildschirms folgen,
Setup -> Ausfiihren:

Nur noch ein paar weitere Schritte...

Run Yes |

© Klicken Sie auf ® Sagen Sie "Ja". © Online bleiben
Ausfahren’. Klicken Sie auf Ja, um die Installation zu Starten Sie nach der Installation Office ,

Sie finden es am unteren starten, und melden Sie sich mit dem Konto an,

Bildschirmrand, oder dricken Sie das Sie fir Office 365 verwenden:

ALT+N.

bjarne.beyel@krs.hanau.schule.

Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation?
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Wie méchten Sie mit SetL{p.Def.de de....exe (5.3 MB) verfahren? Ausfit S | A ., x
Von: c2rsetup.officeapps.live.com
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3. Das Herunterladen der Office Programme kann je nach Internetverbindung
etwas dauern:
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Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird @

— Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

ir sind gleich fertig Klicken Sie auf “Start”, um Ihre Apps anzuzeigen.

SchlieBen

4. Sollten die Programm Icons nicht auf dem Desktop erscheinen, unter der
Windows ,,Start” Button nach den Programmen suchen und diese ggf. auf
den Desktop legen, bzw. in der Taskleiste anheften.

5. Outlook 6ffnen und Landes und Zeiteinstellung vornehmen:

Dadurch wird sichergestellt, dass Termine in Microsoft Teams (z.B.
Videokonferenzen) in der richtigen Uhrzeit (Zeitzone) angezeigt werden.
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9.

10.

Outlook richtet sich automatisch fiir die neue E-Mailadresse der Schule ein.
AnschlieBend anmelden, um Office einzurichten und zu registrieren, dazu die
Kontoinformationen der Anmeldung (Punkt 4-6) verwenden und dem
Lizenzvertrag zustimmen:

B Microsoft
E® Microsoft

Anmelden, um Office einzurichten Lizenzvertrag zustimmen
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Datenschutzeinstellungen x

Je nach Wunsch noch die
DatenSChUtzeinStellungen |hre Daten, unter |hrer Kontrolle
anpassen.. e Dstenschuteimtllangin vereien rnen e ontrole e e Exohrung und e Doten

@ Einige erden vom Threr O tion verwaltet. Es gibt optionale verbundene.
die Sie kénnen, weil lhr Ihnen dies ermaglicht hat.

Optionale verbundene Erfahrungen

Office besitzt hilfreiche Funktionen, die von cloudbasierten Diensten untesstiitzt werden. Ihe Administrator hat Ihnen die

Maglichkeit gegeben, einige Funktionen zu kontrollieren, .
Einfugen von Online 3D-Modellen und mehr. Die meisten verbundenen Erfahrungen werden von Ihrem Administrator
verwaltet.

Weitere informationeni

+ Optionale verbundene Erfahrungen aktivieren

(@) Wenn Sie dies stehen lhnen nicht mehr zur Verfiigung.

Migrosoft-Datenschutzbestimmungen

OK Abbrechen

Willkommen bei Microsoft Office ?

...und die Standarddateitypen

Standarddateitypen Office
festlegen: i 1

Microsoft Office unterstutzt zahlireiche verschiedene Dateiformate. Wahlen Sie das Format
aus, das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard
verwendet werden soll.

, um das Dateiformat, das auf die Unterstatzung aller Features
Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.

Weitere Informationen

(O OpenDocument-Formate
Wahlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstutzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF
implementieren, ausgelegt sind. ODF unterstutzt zahlreiche Features von Microsoft Office,
allerdings kann es vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder
Teile des Dokuments anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden konnen.

oft Office-Features

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstutzung fur Micro

Diese Einstellung kann spater in den "Optionen” jeder Anwendung geandert werden.

Weitere Informationen Gber die Unterschiede zwischen Formaten oK

Fertig mit der Office Installation!

Seite 6



